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‘ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh cac tha tuc hanh chinh tai treong
TH&THCS Tran Vin On

TRUONG TH&THCS TRAN VAN ON

Can cir Théng tie s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B¢ Gido duc va
Dao tao ban hanh diéu 1¢é truong THCS, THPT va truong pho thong co nhiéu cdp
hoc;

Can cir Thong tur s 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh diéu 1é truong Tiéu hoc;

Cén cit van ban hop nhat s6 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022 vé viewecj ban
hanh quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh tai cac truong THCS va THPT;

Can cir van ban hop nhat sé 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022 vé viewecj ban
hanh quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh tai cac truong THCS va THPT;

Xét dé nghi ciia bé phdan hanh chinh ciia triong TH&THCS Trdn Vin O,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay danh muc céc thu tuc hanh chinh
khi giao dich tai truong TH&THCS Tran Van On.

(C6 danh muc chi tiét kém theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ki.

Piéu 3. Cac bd phan vin phong, chuyén mén, td, nhém chuyén mon va can
b6 vién churc truong TH&THCS Tran Van On, céc to chirc ca nhan, cac phu huynh
hoc sinh ¢6 lién quan can cr Quyét dinh thi hanh./.
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PHU LUC ‘
DANH MUC THU TUC HANH CHINH TRUONG TH&THCS TRAN VAN ON
(Kem theo Quyét dinh so  /QD-TVO ngay 30/8/2023 cuia truong TH&THCS Tran
Van On)

|. DANH MUC HO SO CHUYEN TRUONG DOI VOI BAC TIEU
HQC (Piéu 36. THONG TU 28/2020)

1. Ho so hoc sinh chuyén truwong

Truong cé hoc sinh chuyén di huéng dan viéc hoan thién va x4c nhén tinh hop
1& cta hd so. Truong nhan hoc sinh chuyén dén tiép nhan va quan 1y ho so. HO
50 gom:

a) Pon xin chuyén truong cua Cha me hoac nguoi gidm ho hoc sinh (theo
mau tai Phy luc I kém theo Thong tu nay).

b) Hoc ba.

¢) Thong tin vé tai liéu hoc tap (tai truong dang hoc), tién do thyuc hién
chuong trinh (theo mAu tai Phy luc IIT kém theo Thong tu nay), bang tong hop
két qua danh gia rén luyén va hoc tap ciia hoc sinh theo quy dinh.

d) Ké hoach gido duc c4 nhan d6i véi hoc sinh khuyét tat (néu co).

2. Trinh tw, thu tuc chuyén truong

a) Cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh ndp don xin chuyén trudng cho
nha truong noi chuyen dén bang hinh thirc ndp truc tiép, ndp qua buu dién hoic
ndp truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

b) Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tur ' ngay nhan don, hiéu
trudng truong noi chuyen dén c6 y kién dong y vé viéc tiép nhan hoc sinh vao
don, trudng hop khong dong ¥ phai ghi 15 1y do vao don va tra lai don cho cha
me hodc nguoi giam ho hoc sinh theo hinh thire da tiép nhan don.

¢) Khi ¢6 ¥ kién dong y tlep nhan ctia noi chuyén dén, cha me hoic nguoi
giam ho hoc sinh giri don xin chuyén truong cho nha trudng noi chuyén di. Trong
thoi gian khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan don, hiéu truong truong
noi chuyén di c6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh theo quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

d) Cha me¢ hodc nguoi gidm hd hoc sinh ndp toan bo ho so quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay cho nha truong noi chuyén dén.

d) Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée ké tlr ngay nhan du ho SO,

hiéu truong trudng noi chuyén dén t6 chirc trao doi, khao sat, tu van va
tiép nhan xép hoc sinh vao 16p.

3. Thii tuc chuyén trwong ddi véi hoc sinh trong dd tudi tiéu hoc tir
nuéc ngoai vé nuéc.

a) Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh nop don dé nghi (theo mau tai Phu
luc I kem theo Thong tu nay) voi nha truong noi chuyen dén bang hinh thirc ndp
tryc tiép, ndp qua buu dién hodc ndp truc tuyén trén Cong dich vu cong (néu co).

b) Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan don, hiéu
trudng truong noi chuyén dén co y kién dong ¥ vé viée tiép nhan hoc sinh vao



don, trudng hop khong dong ¥ phai ghi 18 1y do vao don va tra lai don cho cha
me hodc nguoi giam hd hoc sinh theo hinh thire da tiép nhan don.

C) Trong truong hop ddng ¥ tiép nhan hoc sinh, trong thot gian khong qua
07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén don, hiu truong truong tiéu hoc to chirc khao
sat trinh do ctia hoc sinh, xép vao 16p phu hop, tiép nhan va quan 1y hd so hoc
sinh theo quy dinh.

II. DANH MUC HO SO CHUYEN TRUONG VA XIN HOC LAI POI
VOI BAC THCS o
Can cw vin ban hop nhdat so 07/VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022

1. Ho so chuyen truong.
Hb so chuyén trudng gom:

a) Pon xin chuyén trudng do cha hodc me hoic nguoi giam ho ky.

b) Hoc ba (ban chinh).

d) Giéy chtng nhén trang tuyén vao lop dau cap trung hoc pho thong
quy dinh cu thé loai hinh truong duge tuyén (cong 1ap hoic tu thuc)

e) Glay gio1 thiéu chuyen truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

f) Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Truong phong Giao dyc va Dao tao
(461 véi cap trung hoc co s0); Giam dbc So Gido duc va Pao tao (ddi voi cap
trung hoc pho thong) noi di cip (truong hop xin chuyén dén tir tinh, thanh phd
khac).

2. Thii tuc chuyén truong.

- Chuyén truong trong cung tinh, thanh phd: Hiéu truéng nha truong noi
dén ti€p nhan ho so va xem xé&t, gidi quyét theo quy dinh ctia Gidam doc S& Gido
duc va bPao tao.

- Chuyén truong dén tur tinh, thanh phé khac: Phong Gido duc va Pao tao
noi dén ti€p nhan va gidi thiéu ve truong theo noi cu tri, kem theo ho so da duoc
kiém tra.

- Viéc chuyén truong duoc thuc hién khi két thac hoc ky I cua ndm hoc
hoac trong thoi gian he trude khi khai giang ndm hoc mdéi. Truong hop ngoai 1€
veé thoi gian do Trudng phong Giao duc va Pao tao (d61 vdi cap trung hoc co so),
Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao (do1 véi cap trung hoc phd thong) noi dén xem
x€t, quyét dinh.

3. H6 so, thi tuc xin hoc lai.

3.1. Ho so xin hoc lai.

a) Bon xin hoc lai do hoc sinh ky.

b) Hoc ba ctia 16p hodc cap hoc da hoc (ban chinh).

¢) Bang tbt nghiép ctia cdp hoc dudi (ban cong chimg).

d) Gidy x4c nhén cta chinh quyén dia phuong noi cu tri vé viéc chap hanh
chinh sach va phap luat cia Nha nudc.



3.2. Thu tuc xin hoc lai.

a) Truong hop xin hoc lai tai truong cii:

Hiéu truong nha trudng cho phép nhap hoc sau khi da kiém tra ho so.

b) Truong hop xin hoc lai tai truong khéc:

HO so b sung va thu tuc thuc hién nhu ddi vai hoc sinh chuyén truong.

¢) Truong hop xin hoc lai vao 16p dau cap trung hoc phd thong:

Giam dbc S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh trén co s& két qua thi
tuyén hodc xét tuyén cua hoc sinh trude khi nghi hoc.

3.3. Viéc xin hoc lai dugc thuc hién trong thoi gian hé trudce khi khai giang
nam hoc moi.

Péi véi Irloc,sinh tr nudc ngoai vé nude, ho so thue hién theo chuong III, IV ctua
ban hop nhat s6 07/ VBHN-BGDDT ngay 03/8/2022.

Il. DANH MUC HO SO THANH TOAN CAC CHE PQ.

STT Noi dung Ho so Ghi chu
Ché do NP 81 hd | Gidy xac nhan ho nghéo hodc can ngheo,
1 | tro chi phi hoc tap, | gidy khai sinh, don dé nghi (mau truong .
mién gidm hoc phi | phét) Che do
9 Ché 30 NQ 11 hd | Gidy xac nhén ho can ngheo, gidy khai sinh, hoc sinh
trg chi phi hoc tdp | don d€ nghi (mau truong phat)
Péi v6i chuyén Gom: Ke hoach, to trinh xin kinh phi, héa | cpé ¢
3 mén dqn, gidy d€ nghi thanh toan (theo quy dinh | .4, bo,
hién hanh) giao
Gom: Pon xin nghi phép, gidy phép, vé dién |  vién,
4 | Pbi véi phép tur (xe, tau, may bay), phuong tién ca nhan | nhan
thi hoa don xang xe Vién
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